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◎ 產品型錄(2層) 

  
點選 類別建檔 按鈕，顯示畫面如上 

輸入類別名稱，例如：鞋子 

圖片及說明可有可無。按下  按鈕。 

  
點選 產品建檔 按鈕，顯示畫面如上 

輸入產品名稱，例如：芭比女鞋。 

輸入完資料，按下  按鈕。 

◎ 產品型錄(3層) 

  
點選 大類建檔 按鈕，顯示畫面如上 

輸入大類名稱，例如：產品區。 

輸入完資料，按下  按鈕。 
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點選 細類建檔 按鈕，顯示畫面如上 

選擇上一層大類名稱，例如產品區 

輸入細類名稱，例如：包包，鞋子。 

輸入完資料，按下  按鈕。 

  
點選 產品建檔 按鈕，顯示畫面如上 

輸入產品名稱，例如：芭比女鞋。 

輸入完資料，按下  按鈕。 
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◎ 最新訊息 

  

主要功能：輸入公司的最新訊息，提供給客戶瀏覽，例:特價品、促銷活動等，可選擇顯示的位

置，如前台新訊區或是前台右側的快訊區。 

 

第一步：點選 公司新訊 的圖示，顯示如下畫面，輸入「標題」與「內容」。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 6

◎ 公司簡介 

   
主要功能：輸入公司的歷年成果、公司宗旨、未來展望等，讓客戶在瀏覽網站的同時，對公司有

所了解。 

第一步：點選 公司簡介 按鈕，顯示如下畫面，如果是第一次新增時請先點選“新增類別”，

顯示如(圖一)，先新增類別後回到上頁，輸入「簡介標題」與「簡介內容」。 

  

                     (圖一)                                  (圖二) 
第二步：點選剛剛新增公司簡介類別，顯示如(圖二)畫面，分別填上標題、介紹內文、上傳公司

門面圖(可設寬與高) 、圖片也可點選您想要擺設的位置(左/中/右)；填完您公司內文後按確定即

可 
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◎ 相關知識 

  
新增類別 可以新增無數個類別 例如:說明 1、說明 2…..  

  

 
如何在類別底下 建立圖文 

請點選說明 1 → 再點選 新增相關知識 
會出現下頁新增相關知識 圖文空白欄位 再依照欄位填寫即可 
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◎ 討論區 

  
針對客戶的留言做隱藏或刪除等的管理，可回到前台網站回覆客戶的留言，提高與客戶的互動性。 

 

第一步：點選 發表新主題 會出現如下畫面 

第二步：直接填寫詢問內容、發表人姓名、mail等後 確定送出(圖一) 

        問題標題會出現在 (圖二) 再依照圖二畫面點選回覆即可   

   
                (圖一)                              (圖二) 

 

                可刪除發表人主題或回覆文內容 ((請參照上圖紅圈選部份)) 
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◎ 招募精英 

   
前台畫面   

 

後台畫面 

         如果公司想招募新進人員，可從後台建立。 
點選招募精英 並填入應徵項目/工作內容/徵才條件與 mail (以上欄位必填) 
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◎ 聯絡方式 

   
前台畫面   

 

後台畫面 

輸入公司各部門的聯絡資料，讓客戶可以依自己的需求，找到符合需求的部門聯絡。 
          

第一步：「文字標題」與「圖片標題」擇其一作為標題  文字標題：直接輸入文字即可。   

第二步：輸入「簡述」、「地址」、「聯絡人」、「電話」、「電子信箱」等的資料，輸入完畢後，請按

下確定按鈕。 

◎ 右側說明有標室紅色字體者 是必填欄位: 
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◎ 聯絡資料 

   

紅色圈圈：輸入公司聯絡方式的基本資料，提供客戶在瀏覽網站時，方便與公司聯絡。 

點選 聯絡資料 按鈕，顯示如下畫面，請在輸入完畢時，按下按下  按鈕。 

 
◎ 相關連結 

  
點選 相關連結 按鈕，顯示畫面如上    

輸入網站名稱及連結網址，簡略說明可省略。 

上傳圖片(圖片大小寬為 95*75內皆可)。按下  按鈕完成。 
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◎ 首頁畫面設定(公司圖檔設定) 

  
點選 首頁畫面設定-公司圖檔設定按鈕，顯示畫面如上 

將背景圖管理的欄位整個 Delete，呈現空白欄位。 

按下  按鈕完成。 

◎ 首頁畫面設定(選擇首頁畫面選擇設定) 

  
點選 首頁畫面設定-選擇首頁畫面選擇按鈕，顯示畫面如上 

首頁模組選擇，共 30個模組，自行選擇。 

按下  按鈕完成。 

◎ 首頁畫面設定(自行設計首頁) 
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點選 首頁畫面設定-自行設計首頁畫面按鈕，顯示畫面如上。 

先填入首頁模組名稱，例如：test，按下  按鈕完成。 

點選 首頁畫面設定-選擇首頁畫面按鈕。 

再從模組裡面選擇剛新增的 test模組。 

按下  按鈕完成。 

 
 
 
影片放置區 

 
 
首頁畫面設定→中間廣告圖區 
影片檔請轉成 wmv檔 
 

 

 
公司簡介→圖片區  
 影片檔請轉成 wmv檔 
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◎ 關鍵字搜詢 
入公司網站的關鍵字句與網站的相關描述，提供搜尋引擎網站，更容易搜尋到公司網站，以利於增加

網站的曝光度與訪客人數。 

點選 關鍵字搜尋 按鈕，顯示如下畫面，請在輸入完畢時，按下確定鈕。 

 

 
抬頭顯示是出現在形象頁中，在設定完成後需至後台的形象頁更新中按下確定，前台形象頁的抬頭

才會顯示。 
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