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前      言

【提高效益；降低成本】是網路頭家企業立即通系列軟體開發

宗旨，它是以中小企業為主要使用對象，所以收集以下經常困擾

頭家的六大 e 化問題來解決：

１、公司專屬行銷網站的維護

２、電子郵件不足及使用不便

３、客戶需求型錄製作及傳送頻繁費功

４、企業知識管理的整合

５、客戶關係管理的建立

６、企業防毒資料備份主機

【簡單易用；成本低廉】在經長期收集中小企業頭家的需求，

我們獲得以上共同目標，而這個目標確實是合理而正確的，我們

公司長期投入 LINUX 系統及應用程式的研發，而它正是最好的解

答，開放的系統架構讓我們可以許企業頭家一個不當機；全時運

轉的環境，而這也是本公司全體同仁持續研發的動力來源，感謝

您的愛用並祝福貴公司在網路做一個自己的頭家。

平和電腦科技有限公司　　網路頭家設計團隊　敬啟
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第一章

網站開始的第一步的

 首先教您如何進入後台系統，之後，建立公司的聯絡資料、

公司簡介、網頁關鍵字的鍵入以及服務信箱的建置。
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進入後台(系統維護區)第一步:

請於網址列輸入 http://公司網址/database

點選欲維護的網站為「中文網站」或「英文網站」，輸入系統預設的

帳號        與密碼        ，再按下 按鈕。

登入後台(系統維護區)，畫面如下:

中文後台

英文後台
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頭家小祕方:此時點選「選單目錄」旁邊的 按鈕，可以將選單內容全部顯

示出來，點選 按鈕，則會把選單內容隱藏。
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點選 的圖示，顯示「公司資訊」的選單內容，如下圖:

1-1 聯絡資料: 

 主要功能：輸入公司聯絡方式的基本資料，提供客戶在瀏覽網站時，

方便與公司聯絡。

點選  按鈕，顯示如下畫面，請在輸入完畢時，按下  按

鈕。
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1-2 公司簡介:

 主要功能：輸入公司的歷年成果、公司宗旨、未來展望等，讓客戶在

瀏覽網站的同時，對公司有所了解。

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面，如果是第一次新增時請先

點選“新增類別”，顯示如(圖 1-2-2)，先新增類別後回到上頁，

輸入「簡介標題」與「簡介內容」。

(圖 1-2-1)

(圖 1-2-2)

按管理可修

改群組名稱

填入需要的排序後

按確定，前台可依

此順序顯示
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頭家小秘方:點選  字樣，可瀏覽全部的圖片，將滑鼠游標

移動到欲使用的圖片上稍作停留，即可顯示該圖片的圖

檔名稱。

第二步:點選  字樣，跑出下列視窗，點選視窗內  按鈕，

選擇欲上傳的圖片，最後點選  按鈕，完成圖檔的上

傳。

第三步:回到「第一步」的畫面，點選  按鈕，跑出下列視窗，挑選已

上傳且欲使用的圖檔，再按下  按鈕，完成圖片的選擇。

第四步:回到「第一步」畫面，設定「圖片寬度」與「圖片高度」，及圖片顯

示的位置，設定完畢後，請按下  按鈕，即完成一筆公司
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簡介的新增。

第五步:新增一筆資料後，如欲排列資料的順序，請點選 ，

選擇資料的順序，再按下  按鈕，即完成資料的排序。

1-3 關鍵字搜尋: 

 主要功能：輸入公司網站的關鍵字句與網站的相關描述，提供搜尋

引擎網站，更容易搜尋到公司網站，以利於增加網站的曝光度與訪

客人數。

點選  按鈕，顯示如下畫面，請在輸入完畢時，按下  鈕。

 注意：抬頭顯示是出現在形象頁中，在設定完成後需至後台的形象

頁更新中按下確定，前台形象頁的抬頭才會顯示。

抬頭顯示畫面：
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頭家小秘方: 「抬頭顯示」、「關鍵字句」與「網站描述」有 250個字的字

數限制，畫面上所看到的紅色數字，為剩餘可輸入的字

數。

1-4 服務信箱: 

 主要功能：輸入公司各部門的聯絡資料，讓客戶可以依自己的需求，

找到符合需求的部門聯絡。

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。

第二步:「文字標題」與「圖片標題」擇其一作為標題:

 文字標題:直接輸入文字即可。

 圖片標題:圖片選擇方式，同「1-2 公司簡介」。
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第三步:輸入「簡述」、「地址」、「聯絡人」、「電話」、「電子信箱」等的資料，

輸入完畢後，請按下  按鈕。
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第二章

如何製作漂亮的首頁

 教您如何製作公司網站的形象頁與首頁，給予客戶深刻的

印象。
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點選  的圖示，顯示「公司資訊」的選單內容，如下圖:

2-1 形象頁更新:

 主要功能：編輯公司網站的形象頁，形象頁為公司網站的第一個畫

面，應慎選公司給客戶的第一印象。

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。

頭家小秘方:點選  字樣，可瀏覽全部的圖片，將滑鼠游標移

動到欲使用的圖片上稍作停留，即可顯示該圖片的圖檔

名稱。

第二步:點選  字樣，跑出下列視窗，點選視窗內  按鈕，選

擇欲上傳的圖片，最後點選  按鈕，完成圖檔的上傳。
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第三步:回到「第一步」畫面，選擇圖片放入的位置。

 公司形象圖:

點選  按鈕，選擇欲使用的已上傳圖片，設定下方提示文字的

顏色，設定「圖片寬度」、「圖片高度」及「停頓秒數」。

 背景圖片:

選擇背景圖片欲使用的方式，為「使用背景顏色」或「使用背景圖案」

第四步:最後，請按下  按鈕，完成形象頁的更新。

《範例:》此為網路頭家之客戶的網站，如欲參觀更多的網站，請上

www.netboss.com.tw網站查詢。

http://www.eastrong.com.tw/                     http://www.it-tube.com.tw/  
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http://www.superior.com.tw/                     http://www.honshian.com.tw/   

     

頭家小秘方:「形象頁更新」於後台(系統維護區)中，在中文網站或英

文網站的後台皆可更新，請擇其一處更新。

2-2 首頁更新: 

 主要功能：繼形象頁後出現的畫面，即為首頁，首頁為客戶瀏覽網

站時主要的畫面，應給予客戶深刻的印象。

點選  按鈕，顯示如下畫面。

~ 18 ~



 背景圖:

選擇在上方、左方與右方的背景圖案。

點選  字樣，將欲使用的圖片，上傳至主機圖庫中，再點

選  按鈕，選擇欲使用的已上傳圖片，最後，請按下 

按鈕，完成背景圖的選擇。 

 

 標題圖:

顯示於首頁的美工圖片。

圖片選擇方式，同(背景圖)。

選取時背景將鎖

定不隨畫面移動

色板的使用更方便
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 各內頁功能抬頭圖:

點選功能鈕之後，出現在內頁上方的抬頭圖。

圖片選擇方式，同(背景圖)。

 左側功能鈕:

位於首頁左側的功能按鈕。

圖片選擇方式，同(背景圖)。點選綠色勾勾  的圖案，可選

是否啟動此功能。(  為啟動此功能，  為暫停此功能) 
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 電子報圖檔:

顯示於首頁右方的電子報圖案。

圖片選擇方式，同(背景圖)。

《範例:》此為網路頭家之客戶的網站，如欲參觀更多的網站，請上

www.netboss.com.tw網站查詢。

http://www.redants4216.com.tw/index.php          http://www.eastrong.com.tw/index.php

     

http://www.mimaki.com.tw/index.php              http://www.honshian.com.tw/index.php
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http://www.it-tube.com.tw/index.php   
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第三章

網站相關設定

 為網站的相關設定，包括:網站的顯示語言設定、首頁的顯

示設定、計數器的挑選以及各項參數的設定。
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點選  的圖示，顯示「網站設定」的選單內容，如下圖:

3-1 文字設定: 

 主要功能：站台所需的文字設定，例如前台要顯示“家電產品搜尋

”時，後台產品參數中的“產品區搜尋(Product search)”就要設定“家電

產品搜尋”，操作方法如下。

點選  按鈕，後台顯示如下畫面，設定好相關參數後，按下 

 按鈕。
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前台顯示如下：

3-2 關鍵字搜尋: 

 主要功能：輸入公司網站的關鍵字句與網站的相關描述，提供搜尋

引擎網站，更容易搜尋到公司網站，以利於增加網站的曝光度與訪

客人數。

點選  按鈕，顯示如下畫面，請在輸入完畢時，按下  鈕。
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 注意：抬頭顯示是出現在形象頁中，在設定完成後需至後台的形象

頁更新中按下確定，前台形象頁的抬頭才會顯示。

抬頭顯示畫面：

頭家小秘方: 「抬頭顯示」、「關鍵字句」與「網站描述」有 250個字的字

數限制，畫面上所看到的紅色數字，為剩餘可輸入的字

數。

3-3 語言設定: 

 主要功能：網站語言的相關設定，可依據公司的客戶群設定，例:

專門從事外銷的公司，網站最先顯示的語言，以「英文」較佳，反之，

從事內銷或者行銷大陸的公司，以「中文」較佳。

點選  按鈕，顯示如下畫面，點選網站開啟時，最先顯示的語

言以、是否啟動英文網站及是否啓動中文網站，點選完畢後，按下  

按鈕。
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3-4 模組顯示: 

 主要功能：選擇在網站開啟時首頁所顯示的畫面，有公司簡介、公

司最新訊息、公司熱門產品圖、產品型錄等四種。及產品顯示的方式，

有直式和橫式兩種。詢價功能開關。產品搜尋功能開關。版權聲明開

關，圖片視窗，產品圖片是否直接連結至詳細說明，可依據公司的

需求設定。

點選  按鈕，顯示如下畫面，點選欲顯示的畫面，按下  

按鈕。

3-5 挑選計數器: 

 主要功能：選擇欲使用的計數器樣式，用來紀錄網站的訪客人數，

可依據公司的需求，隱藏或顯示計數器。
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點選  按鈕，顯示如下畫面，點選計數器的樣式或是隱藏計

數器，點選完畢後，按下  按鈕。

3-6 右側功能列: 

 主要功能：選擇前台右側功能列的框架圖形，是否顯示新訊框，新

訊點選時是否使新視窗，亦可自製框架圖形。

點選  按鈕，顯示如下畫面，點選各項設定並選擇使用的框

架後，按下  按鈕，預設的框架有十組五種色系，如想自製框架可

點選  顯示如(圖 3-6-2)。
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(圖 3-6-1)

(圖 3-6-2)

將框架製成指定的大小及形式後，點選  將圖檔上傳至主機，指

定各圖檔的名稱後點“儲存”,”回右側功能列”就可看到新增的框架。

可選擇前台框架

顯示的方式
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第四章

如何建立帳號

 製作公司網站後台的帳號，首先建立使用者，再鍵入使用

者的管理權限。
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4-1 建立帳號: 

 主要功能：建立多個不同權限的使用者，方便後台的管理。

按下  按鈕，先建立一個一般使用者(如下圖)，再指派他可以

使用何種功能。請在輸入完畢時，按下  按鈕。

假如現在要建立一個使用者(test)，先指派他可使用例行工作中的詢價表

單、留言管理、流量統計；和產品型錄中的類別建檔、產品建檔，設定完

成後按下方的  按鈕。

如 test使用者進入系統維護，就會出現下圖，他只可使用系統管理者指

派他的工作。
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第五章

如何製作產品型錄

 製作公司網站的產品型錄，首先建立產品型錄的類別，再

鍵入產品的詳細資料。
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點選  的圖示，顯示「產品型錄」的選單內容，如下圖:

5-1 大類建檔: 

 主要功能：建立產品型錄的類別，讓客戶可依據類別，輕易地找到

與需求相符的產品。

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面，輸入「大類名稱」與「大類

說明」可選擇是否公開顯示。

頭家小秘方:點選  字樣，可瀏覽全部的圖片，將滑鼠游標

移動到欲使用的圖片上稍作停留，即可顯示該圖片的圖
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檔名稱。

第二步:點選  字樣，跑出下列視窗，點選視窗內  按鈕，

選擇欲上傳的圖片，最後點選  按鈕，完成圖檔的上傳。

第三步:回到「第一步」的畫面，點選  按鈕，跑出下列視窗，挑選已

上傳且欲使用的圖檔，再按下  按鈕，完成產品類別的圖片

選擇。

第四步:最後，回到「第一步」的畫面，按下  按鈕，完成一項產

品類別的新增。

頭家小秘方:各大類有專屬的文字設定，可依此大類的特性修改名稱。
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5-1-1 大類文字設定: 

 主要功能：根據「6-1大類建檔」所建立的大類，依大類的特性修改

標題名稱。

第一步:點選上方搜尋結果，選取剛才建立的大類顯示如下畫面。

第二步:點選 即可進入大類的文字設定，顯示如下畫面。
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依大類的特性修改文字的顯示，修改完成後按“確定”鍵即可。

5-2 細類建檔: 

 主要功能：根據「6-1大類建檔」所建立的大類，再建立產品的細類，

提供客戶詳細的產品資訊。

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面，輸入「大類名稱」、「細類名

稱」、「細類說明」，點選「大類名稱」所屬的大類。

第二步:「細類圖片」的上傳與選擇，同「6-1 類別建檔」。

第三步:輸入完畢後，請按下  按鈕，新增一筆細類資料完成。

5-3 產品建檔: 

 主要功能：根據「6-1大類建檔」及「6-2細類建檔」所建立的類別，

建立產品的詳細資料，提供客戶詳細的產品資訊。
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第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面，選取大類名稱，按下 

 按鈕。

第一步:顯示如下畫面，輸入「產品名稱」、「產品說明」、「產品包裝」，點

選「細類名稱」所屬的細類。

第二步:「產品圖片」的上傳與選擇，同「6-1 類別建檔」。

第三步:輸入完畢後，請按下  按鈕，新增一筆產品資料完成。

 注意：若無更多圖片或是更多資訊，一定要把公開顯示選擇否。
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5-4 產品排序

輸入資料後可以作資料排序

 5-5產品建檔

 更多圖片

 主要功能：可放入更多產品的相關圖片，供客戶觀看。

按下  後右邊畫面會出現以下畫面：
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先選擇所以建立產品的大類及細類後進入下一頁，顯示如下圖，輸入需

的資料後，按確定即完成新增。

可選擇圖片說明或是使用 PDF檔

 更多資訊

 主要功能：對產品規格或是注意事項，做更多更詳細的描述以及相

關訊息的傳達。

按下  後右邊畫面會出現以下畫面：

先選擇所以建立產品的大類及細類後進入下一頁，顯示如下圖，輸入需

的資料後，按確定即完成新增。
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以文字說明為主…
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第六章

每日例行工作

 為每日例行的工作，查閱客戶的詢價表單、訪客留言、網站

流量分析、流量統計以及已寄發的型錄快遞。
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點選  的圖示，顯示「例行工作」的選單內容，如下圖:

6-1 詢價表單:(B2B版本)

 主要功能：為客戶在瀏覽網站時，寄發對產品有興趣的詢價通知

單，請善用此功能，回應欲詢價的客戶，可促使公司營業額的提

高。

點選  按鈕，顯示如下畫面。

點選”詢價表單”區  或  任一處，查閱詢價

表單，顯示如下畫面，可點選“詢價回覆”直接回覆報價，也可以點

選  按鈕，將此筆資料刪除。
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頭家小秘方:在客戶寄發詢價單的同時，公司也會收到一封詢價通知

的 E-mail，提醒您記得回後台網站查閱詢價表單。

詢價回覆的畫面，顯示如下畫面，可自行挑選欲回覆的項目，輸入報價

及內容後點選“報價預覽”，進入下一個畫面。
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點選”已回覆表單”區  或  任一處，查閱已

回覆過的詢價表單，點選  按鈕，可將此筆資料刪除。

頭家小秘方:在寄出報價單的同時，公司也會收到一封報價複本的 E-

mail，提醒您已寄出報價資料。

6-2 留言管理: 

 主要功能：針對客戶的留言做隱藏或刪除等的管理，可回到前台

網站回覆客戶的留言，提高與客戶的互動性。

點選  按鈕，顯示如下畫面。

點選  或  任一處，查閱訪客的留言，顯示

填寫郵件主旨

確定內容正確無誤後，

按此鍵寄出報價
欲修改內容請按此

處，回到上一頁
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如下畫面，點選是否隱藏此筆留言，再按下  按鈕，或者點選

 按鈕，刪除此筆留言。

頭家小秘方:當有訪客發表留言的同時，公司也會收一封訪客新進留

言的 E-mail，提醒您記得查閱訪客的留言。

6-3 流量分析: 

 主要功能：分析網站訪客的人數，可依據每日、每週、每月、網頁及

IP做分析，且提供參觀訪客的相關資訊。

點選  按鈕，顯示如下畫面。

 點選 ，查詢所需的資訊。
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 畫面下方的小方格內，可輸入欲顯示幾筆資料的筆數。

 點選[每日]或[IP]的查詢時，按「日期」或「IP」，皆提供訪客的詳細資

料。

6-4 流量統計: 

 主要功能：網站流量的詳細統計表，提供「流量統計」、「瀏覽器統

計」、「參考資訊」、「其它」等多樣化的統計表。

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。

第二步:點選畫面上，欲查閱的資訊，例:點選  字樣，顯示如

下畫面。
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6-5 型錄快遞: (B2B版本)

 主要功能：業務人員從前台網站，那些產品型錄的 E-mail，可查閱

已寄發的型錄快遞有哪些。

點選  按鈕，顯示如下畫面。

點選  或  任一處，查閱已寄發的型

錄快遞，顯示如下畫面，已查閱過的型錄快遞，可以點選  按鈕，

將此筆資料刪除。

頭家小秘方:寄發型錄快遞給客戶的同時，公司也會收一封型錄快遞

的 E-mail，讓您檢視所寄發的型錄快遞。

~ 48 ~



第七章

貼心的客戶服務

 為提供客戶更貼心的服務，包括:發佈公司新訊、寄發電子

報、產品Q&A的查詢以及提供相關網站的連結。

~ 49 ~



點選  的圖示，顯示「客戶服務」的選單內容，如下圖:

7-1 公司新訊: 

 主要功能：輸入公司的最新訊息，提供給客戶瀏覽，例:特價品、促

銷活動等，可選擇顯示的位置，如前台新訊區或是前台右側的快訊

區。

第一步:點選  的圖示，顯示如下畫面，輸入「標題」與「內容」。

頭家小秘方:點選  字樣，可瀏覽全部的圖片，將滑鼠游標

移動到欲使用的圖片上稍作停留，即可顯示該圖片的圖

檔名稱。
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第二步:點選  字樣，跑出下列視窗，點選視窗內  按鈕，

選擇欲上傳的圖片，最後點選  按鈕，完成圖檔的上

傳。

第三步:回到「第一步」的畫面，點選  按鈕，跑出下列視窗，挑選已

上傳且欲使用的圖檔，再按下  按鈕，完成圖片的選擇。

第四步:最後，回到「第一步」的畫面，按下  按鈕。

7-2 公司電子報: 

 主要功能：查閱電子報的訂閱與寄送狀態，以及發行公司的電子報，
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將最新的消息、促銷活動、特價品……等訊息，不定期或定期地寄發

給客戶，吸引客戶再次回公司網站瀏覽。

 電子報狀態

點選 的圖示，顯示如下畫面。

點選 字樣，顯示如下畫面，點選  字樣，刪除一筆訂閱者的

資料。

頭家小秘方:可利用搜尋找出想寄出的郵件地址。

點選  字樣，可以檢視訂閱者資料，顯示如下畫面。

點選  字樣，可以修改訂閱者的資料及類別，顯示如下畫面。
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點選  字樣，可自行新增一筆訂閱者資料，顯示如下畫面。

點選  字樣，可新增不同的類別，顯示如下的畫面。

點選  字樣，顯示如下畫面，點選「內容」下電子報的編號，例:點

選 ，預覽已發行電子報的內容。

 發行電子報

第一步:點選  的圖示後，按下畫面中的  按鈕，

按管理可修

改群組名稱
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顯示如下畫面，點選欲發行的電子報為「全文式」或「摘要

式」。

頭家小秘方:點選  或  字樣，即跑出電子報範本。

第二步:按下  按鈕，顯示如下畫面，請依照「版面配置說明」

的色塊顯示，依序撰寫電子報。

第三步:按下  按鈕，顯示如下畫面。
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第四步: 可選擇欲傳送的類別後，按下  按鈕，完成電子

報的發行。

7-3 產品Q&A: 

 主要功能：針對公司的產品於安裝使用或日常保養時，應注意的事

項，提供給客戶瀏覽。

點選  的圖示，顯示「產品Q&A」的選單內容，如下圖:
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7-3-1 大類: 

 主要功能：根據公司的產品於安裝使用或日常保養時，所應注意的

事項，分門別類列出問題的大類。

點選  的圖示，顯示如下畫面，輸入大類的種類及選擇是否

公開顯示後，請按下  按鈕。

7-3-2 細項: 

 主要功能：根據公司的產品於安裝使用或日常保養時，所應注意的

事項，由各大類中再分出細項。

點選  的圖示，顯示如下畫面，選取大類種類，輸入細項的名

稱及選擇是否公開顯示後，請按下  按鈕。
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7-3-3 Q&A: 

 主要功能：根據問題種類所列出的類別，做詳細的說明。

點選  的圖示，顯示如下畫面，點選欲發表之細項，輸入問

題與答覆後，請按下  按鈕。

新增Q&A之後也可自己選擇排列的順序，利用「資料排序」選擇順

序，選定後按下  按鈕，如下圖。
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7-3-4 回覆Q&A: 

 主要功能：當前台有人發言時，問題會出現在這裡，可在這裡回覆

問題並寄出回覆信。

點選  的圖示，顯示如下畫面，分為「最新問題」及「回覆

問題」，最近問題就是前台發問後未回覆的問題，而回覆問題即是

已經回覆過的問題。

選擇「最新問題」則出現如下畫面，可在填寫回答之後按下  按

鈕，存入回覆問題並寄信給發信者。
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7-4 相關網站連結: 

 主要功能：輸入與公司相關產業的網站連結，可提供客戶多樣化的

選擇。

第一步:點選  的圖示，顯示如下畫面，輸入「網站名稱」、

「連結網址」及「簡略說明」。
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第二步:「選擇圖片」的步驟，同「8-1 公司新訊」。

第三步:輸入完畢，請點選  按鈕。
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第八章

圖片管理

 為公司網站圖片的管理，包括:圖片的上傳、刪除以及圖片

的顯示等管理。
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點選 的圖示，顯示「圖片管理」的選單內容，如下圖:

 注意：網站內所有圖片的檔名長度不可大於16個英文字。

8-1 商品圖片: 

 主要功能：管理「類別建檔」、「產品建檔」之圖片，欲上傳的圖片可

在原處上傳，也可在此處(圖片管理)上傳。

 上傳檔案

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。

第二步:點選  按鈕，跑出如下視窗，選擇欲上傳的圖片，再

按下  按鈕。

預設顯示未使

用的檔案，點

選此處可切換

至使用中的檔

案
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第三步:回到「第一步」畫面，點選  按鈕，顯示如下畫面，

即完成圖片上傳的動作。

 檔案清單

點選「檔案名稱」下的圖檔名稱，例:上圖中的 ，即顯示該

圖檔的圖片，如下圖。
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勾選欲刪除的檔案，選取完畢後按刪除，即可刪除檔案。

8-2 首頁圖片: 

 主要功能：管理「公司簡介」「形象頁更新」、「首頁更新」、「新訊管理」

之圖片，欲上傳的圖片可在原處上傳，也可在此處(圖片管理)上傳。

 上傳檔案

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。
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以下步驟同「8-1 商品圖片」。

8-3 連結圖片: 

 主要功能：管理「相關網站連結」、「服務信箱」之圖片，欲上傳的圖

片可在原處上傳，也可在此處(圖片管理)上傳。

 上傳檔案

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。
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以下步驟同「8-1 商品圖片」。

8-4 框架圖片: 

 主要功能：管理「右側功能列框架」之圖片，欲上傳的圖片可在原處

上傳，也可在此處(圖片管理)上傳。

 上傳檔案

第一步:點選  按鈕，顯示如下畫面。

以下步驟同「8-1 商品圖片」。
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第九章

檔案專區

 提供客戶下載額外的產品相關資料，如圖片、表單、庫存資

料…，其檔案的管理方式有:檔案使用者、檔案修改及公司

檔案。
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 點選  的圖示，顯示「 案專區」的選單 容，如下圖檔內 :

9-1 檔案使用者:

 主要功能：建立一個檔案使用者的帳號及密碼設定，選擇是否公

開於前台，及選擇前台是否需要輸入密碼。

點選  按鈕，顯示如下畫面，請在資料輸入完畢時，按下

按鈕。

9-2 檔案修改:

 主要功能：編輯可供下載檔案的說明資料，才能清楚的知道這個

檔案的作用及內容。

點選  按鈕，顯示如下畫面。
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點選  或　 　任一處，查詢檔案，顯示如下

畫面，請在資料編輯完畢後，按下  按鈕。

9-3 公司檔案:

 主要功能：將公司想讓客戶下載的檔案，如產品的圖檔、產品型錄、

或是庫存資料表上傳至主機電腦，方便客戶下載。

點選  按鈕，跑出下列畫面，點選畫面內  按鈕，選擇欲上傳的檔

案，最後點選  按鈕，完成檔案的上傳。
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第十章

其他服務與登出

 為網站的其他服務，包括:即時的線上徵才、網站操作的問

題與建議，以及後台網站的登出。
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10-1 線上 才徵 : 

 主要功能：輸入公司欲徵才的條件，提供訪客在瀏覽網站時，即

時的工作機會。

點選  按鈕，顯示如下畫面，請在資料輸入完畢時，按下

 按鈕。

10-2 密碼設定: 

 主要功能：設定登入後台(維護系統區)的「帳號」與「密碼」，建議:可

定期或不定期做更改，以防止網站被入侵。

點選  按鈕，顯示如下畫面，輸入欲更改的「密碼」，請在輸入

完畢後，按下  按鈕。
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10-3 問題建議: 

 主要功能：對於本系統如有任何的問題或建議，請善用此功能，

回 E-mail給我們，我們會盡快為您做詳細的解答與服務。

點選  按鈕，跑出下列視窗，輸入您的問題或建議後，請按下

「傳送」按鈕。

10-4 登出: 

 主要功能：系統使用完畢後，請記得登出系統，以維護公司網站

的資訊安全。

點選  按鈕，顯示如下畫面，表示已經登出後台系統。
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第十一章

購物車

 購物車的相關設定及訂單的查詢。
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 點選  的圖示，顯示「會員專區」的選單 容，如下圖內 :

11-1 基本設定: 

 主要功能：設定前台購物車備註的內容，購物車顯示畫面，及設定

付款方式，明細備註內容。

點選  顯示如下圖，設定購物車備註內容，填寫完成後按儲存即可。

點選  顯示如下圖，設定購物車顯示的畫面，勾選前台欲顯示的項

目後儲存即可。
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點選  顯示如下圖，可自行新增付款方式，鍵入付款方式後按下儲存

即新增完成，如欲修改內容可按管理修改內容。

點選  顯示如下圖，在填寫購物明細備註後按下儲存即可。

11-2 訂貨表單: 

 主要功能：查詢及註記訂單的處理情況。

點選  顯示如下圖，先選取需要的訂單即會出現訂單內容。

選取新進訂單其中一筆，顯示如下圖，可以選擇刪除或者點選下方選項

處，已處理，已取消，或者選擇其它後填寫註解內容，操作完成後按確定
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即可儲存，並轉入已處理訂單中，下次如想查詢則需在“已處理訂單”中

查詢。
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